
   LERNMODUL  INFORMATIONSKOMPETENZ 

CHECKLISTE FÜR RECHERCHEARBEIT 

1. Kläre die Aufgabenstellung

� Formuliere eine zielführende Fragestellung. 
� Definiere das Thema deiner Recherche. 
� Bestimme, welche Informationen du benötigst. 

2. Wähle eine passende Suchstrategie:

� Entscheide, wo und wie du suchen willst. 
� Wähle geeignete Quellen wie Literatur, 

Internetrecherche oder Interviews. 
� Nutze digitale Rechercheinstrumente wie 

Suchmaschinen. 

3. Finde relevante Informationsquellen

� Finde vertrauenswürdige und potenziell 
relevante Informationsquellen. 

� Prüfe, ob die Quellen aktuell sind und deiner 
Fragestellung entsprechen. 

4. Organisiere die gefundenen Informationen

� Strukturiere und speichere die gefundenen 
Informationen. 

� Beherrsche den Umgang mit verschiedenen 
Dateiformaten. 

� Nutze geeignete Software zur Organisierung. 

5. Nutze die Informationen

� Verarbeite die gefundenen Informationen. 
� Bewerte die Informationen kritisch und 

vergleiche sie. 
� Arbeite das Wissen in die gewünschte mediale 

Form ein. 

6. Bewerte das Produkt und den Prozess

� Bewerte das fertige Produkt (Präsentation). 
� Bewerte den Rechercheprozess. 
� Reflektiere über das Gelernte und verbessere 

dich beim nächsten Mal. 




